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JOGSZABALYI KORNYEZET
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307/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kozszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozo sajatos
kozbeszerzési szabalyokral

308/2015 (X.27.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkotott
szerzGdések teljesitésének és modositdsanak Kozbeszerzési
Hatosag altal végzett ellenérzésérdl

310/2015 (X.28.) Korm. rendelet | A tervpalyazati eljarasokrol

321/2015 (X.30.) Korm. rendelet | A kdzbeszerzési eljdrasokban az alkalmassag és a kizaro okok
igazolasédnak, valamint a kozbeszerzési mlszaki leiras
meghatdrozdsanak maodjarol

322/2015 (X.30.) Korm. rendelet | Az épitési beruhdzasok, valamint az épitési beruhazasokhoz
kapcsolddo tervezGi és mérnoki szolgaltatdsok
kozbeszerzésének részletes szabalyairol

44/2015 (XI.2.) MvM rendelet A kdzbeszerzési és tervpdlyazati hirdetmények feladasanak,
ellendrzésének és kozzétételének szabalyairdl, a
hirdetmények mintairdl és egyes tartalmi elemeirdl, valamint
az éves statisztikai dsszegzésrdl

424/2017 (X11.19.) Korm. rendelet | Az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl

40/2017 (X11.27.) MvM rendelet Az elektronikus kozbeszerzési rendszer fenntartasaval és
mUkodtetésével kapcsolatos
szabalyokral

301/2018 (X11.27.) Korm. rendelet | A Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tandcsrol, valamint a
Digitalis Kormanyzati Ugyndkség Zartkoriien M(ikodd
Részvénytarsasag és a kormanyzati informatikai beszerzések
kozpontositott kozbeszerzési rendszerérdl

168/2004 (V.25.) Korm. rendelet | A kdzpontositott kbzbeszerzési rendszerrdl, valamint a
kdzponti beszerzds szervezet feladat- és hataskorérd|
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PREAMBULUM

A Papai Szakképzési Centrum (tovdbbiakban: Ajinlatkérs) a kozpénzek ésszerl felhasznaldsa
atlathatdsaganak és széles korli nyilvanos ellenérizhetdségének megteremtése, tovabba a kozbeszerzések
soran a verseny tisztasdgdnak biztositasa érdekében, a kozbeszerzésekrél sz416 2015. évi CXVIII. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-dban meghatdrozott kotelezettségének eleget téve a kdzbeszerzési eljarasok
el6keészitésével, lefolytatasaval kapcsolatos tevékenységrél, valamint a feleldsségi rendrdl az alabbi
szabalyzatot alkotja.

l. ERTELMEZG RENDELKEZESEK

1) AkoOzbeszerzési szabalyzat hatélya kiterjed Ajanlatkérdre
2) A Szabdlyzat hatalya ala tartozd beszerzések: A kozbeszerzés targya arubeszerzés, épitési
beruhazds, épitési koncesszio, illetdleg szolgaltatds megrendelése és szolgdltatdsi koncesszio.

Il. SZABALYZAT CELJA

Meghatdrozza Ajanlatkérd kozbeszerzési eljdrasai el8készitésének, lefolytatasanak feleldsségi
rendjét, a nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyek, valamint szervezetek felelgsségi
korét és az eljdrdsok dokumentaldsi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

Ennek korében kiléndsen meghatarozza az eljards soran hozott dontésekért felelés személyt,
személyeket, illetve testiileteket.

l.  SZABALYZAT HATALYA

A Szabalyzat Ajanlatkérd Kbt. hatdlya ala tartozo arubeszerzéseire, szolgéltatds megrendeléseire,
épitési beruhdzdsaira, valamint épitési és szolgdltatasi koncesszidira (tovdbbiakban egyiittesen:
kozbeszerzéseire) terjed ki.

IV. KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

E szabalyzat hatdlya alad tartozd kozbeszerzések vonatkozasdban az értékhatarokat a hatalyos
kozbeszerzesi torvény, a hatalyos koltségvetési torvény, valamint a Kozbeszerzési Hatdsag erre
vonatkozo tajékoztatdja hatarozza meg.

Ennek megfelelGen Ajanlatkérd altal lefolytatott kdzbeszerzési eljarasok nemzeti értékhatarokat
elérd értékii kozbeszerzések vagy kbzosségi értékhatarokat elérd értékd kézbeszerzések lehetnek.

1) A nemzeti értékhatarok

arubeszerzés esetén: 20 millié forint
szolgaltatas megrendelése esetében: 20 millié forint
szolgaltatasi koncesszid esetében: 30 millié forint
épitési beruhazas esetében: 60 millio forint
épitési koncesszio esetében: 100 millio forint

2) Kozosségi értékhatarok

arubeszerzés esetén: 216.000 eurd, forintban kifejezett értéke
85.494.096 Ft
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szolgdltatas megrendelése esetében: 216.000 eurd, forintban kifejezett értéke
85.494.096 Ft

épitési beruhazas esetében: 5.404.000 eurd, forintban kifejezett értéke
2.138.935.624 Ft.

V.  KOZBESZERZES ERTEKENEK MEGHATAROZASA

1)

2)

Ajanlatkéré koteles a kozheszerzési eljardst — a beszerzés targyara és becsilt értékére
tekintettel — megfelel§ alapossaggal elékésziteni. Ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott
kozbeszerzési dokumentumoknak biztositaniuk kell, hogy az eljarasban a gazdasagi szerepldék
képesek legyenek mi(iszakilag megfeleld, fizikailag megvaldsithatd és gazdasagi szempontbdl
redlis ajanlatot adni. Ajanlatkérének mar a kozbeszerzési eljaras elékészitése soran térekednie
kell a magas mindségli teljesités feltételeinek biztositasara, a kornyezet — beszerzés targyara
tekintettel biztosithatd — védelmére és a fenntarthatdsagi szempontok figyelembevételére,
valamint a beszerzés tdrgyat érinté szerzédésmodositasok megelGzésére. Ajanlatkérd
alkalmazhatja az értékelemzés modszerét is.

Ajanlatkéré az 1) pontban meghatarozott felel@sségi korében koteles a becsult érték
meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot végezni és annak eredményét dokumentalni. A
vizsgalat soran az ajanlatkérd objektiv alapi mddszereket alkalmazhat. llyen modszerek
kilonosen:

a) a beszerzés targydra vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) abeszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagligyi szakértd igénybevétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamardak altal elGallitott és karbantartott, megvaldsitasi ertéken alapulg,

részletes épitési adatbazis,
f) az ajanlatkérd korabbi, hasonld targyra irdnyuld szerzGdéseinek elemzése.

VI. AZ ELJARAS ELOKESZITESENEK ES LEZARASANAK SPECIALIS SZABALYAI

1)

Epitési beruhdzasok esetében az eljards csak a kilén jogszabalyban meghatédrozott
kovetelményeknek megfelel tervek birtokaban indithatd meg. Kilon jogszabdlyban foglalt
esetekben Ajanlatkérének tervellenérzésrél és tervezdi miivezetésrdl is gondoskodnia kell.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt Ajanlatkérd flggetlen szakértSkkel, hatdsagokkal,
illetve piaci résztvevékkel elézetes piaci konzultacidkat folytathat a kozbeszerzési eljaras
el6készitése, valamint a gazdasagi szerepl8k — tervezett beszerzésre és annak kovetelményeire
vonatkozé — tdjékoztatdsa érdekében. Az ajanlatkérd koteles minden szikséges intézkedést —
kilonosen a relevans informaciok kozlését a kozbeszerzési dokumentumokban, valamint a
megfeleld ajanlattételi hatarid6 meghatarozdsat —megtenni a verseny tisztasagara, a gazdasagi
szereplék esélyegyenlGségére és egyenld elbandsdra vonatkozd alapelvek érvényesiilése
érdekében.

Ajanlatkéré koteles meghatarozni a kozbeszerzési eljarasai elSkészitésének, lefolytatdsanak
felel@sségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljdrdsba bevont személyek, valamint
szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban
a vonatkozd jogszabalyokkal. Ennek koérében kilondsen meg kell hatdroznia az eljaras soran
hozott dontésekért felels személyt, személyeket, vagy testileteket. A kozbeszerzési
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4)

5)

6)

7)
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szabalyzatban vagy a (2) bekezdés alkalmazasa soran meg kell hatarozni az ajdnlatkérd nevében
eljarok korét, valamint az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazaséra vonatkozd jogosultsagok
gyakorldsanak rendjét.

A kozbeszerzési eljaras elGkészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban Ajanlatkérd nevében
eljarg, illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik
kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Ajanlatkéré az alabbi esetekben koteles allami koézbeszerzési szaktanacsaddt bevonni,

figyelemmel a Kbt. 27.§ (3) bekezdéshen foglaltakra:

a) drubeszerzés és szolgaltatds megrendelése esetén az unids értékhatart eléré értékd
kdzbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhdzas esetén a hétszazmillid forintot elérd értékii kizbeszerzési eljarasba, vagy

c) a részben vagy egészben eurdpai unids forrashdl megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasba,
kivéve a keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el
nem érd beszerzés megvaldsitasdba,

d) keretmegallapodas alapjan torténd, az a)-b) pontban meghatarozott érték( beszerzés
megvaldsitasaba, kivéve a keretmegallapodds alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés esetén.

Ajanlatkéré a 4) pontban meghatdrozott szakértelemmel egylittesen rendelkezd, legalabb
haromtagu birdlobizottsagot koteles létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hidnypotlas,
felvilagositds vagy indokolas megadasat kdvetd — a Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére. A
birdldbizottsag irdsbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljdrdst lezdrd dontést
meghozd személy vagy testllet részére. A biraldbizottsagi munkardl jegyzékonyvet kell
késziteni. A birdlobizottsdg tagjai nem készitenek e birdlat soran egyéni biralati lapokat.

Ajanlatkéré nevében az eljarast lezaro dontést meghozod személy nem lehet a biraldbizottsag
tagja.

OSSZEFERHETETLENSEG

1)

2)

3)

Ajanlatkérd koteles minden szlikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Osszeférhetetlenség &ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérsl az eljardssal vagy annak
el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljards eredményét befolyasolni
képes személy — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is
— kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénzligyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely lgy tekinthet8, hogy befolydsolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat.

Ajanlatkér6 nevében eljaro és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el@készitésével
kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arrdl,
hogy vele szemben fennall-e a jelen pont szerinti osszeférhetetlenség.
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A KOZBESZERZESEK TERVEZESE ES OSSZEGEZESE, A KOZBESZERZESI TERV

1)

4)

5)

Ajanlatkérd az elfogadott koltségvetési rendelete alapjan a Kbt. 42.§. (1) bekezdésben foglaltak
alapjan, a koltségvetési év elején, legkésébb marcius 31-ig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet
készit, amelyet Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye fogad el.

A kozbeszerzési tervet Ajanlatkérének legalabb 6t évig meg kell Griznie. A kozbeszerzési terv
nyilvanos.

Ajanlatkérd koteles az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovédbbiakban: EKR) kdzzétenni
a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat az elfogadast kdvetéen haladéktalanul.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt Ajanlatkérd indithat kdzbeszerzési eljarast, amelyet a
tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljaras lefolytatdsanak kotelezettségét. Ajanlatkéré tovabba a kdzbeszerzési tervben nem
szerepl6 kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kézbeszerzésre
vonatkozo eljarast is lefolytathatja, ha az éltala elére nem lathato okbdl eléallt kozbeszerzési
igény vagy egyéb valtozas merdlt fel. Ezekben az esetekben a kbzbeszerzési tervet madositani
kell az ilyen igény vagy egyéb valtozds felmerilésekor, megadva a mddositas indokat is.

A KOZBESZERZES NYILVANOSSAGANAK BIZTOSITASA

1)

Ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a K6zbeszerzési Hatdsdg altal mikédtetett nyilvanos
elektronikus szerzddéstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kozzétenni

a) a?9. §(1) bekezdés h)—j) pontjanak, valamint a 12. § (1)—(5) bekezdésének alkalmazdsaval
megkotott szerzGdéseket a szerzddéskotést, valamint a szerzddésmodositasokat a
szerz6dés modositasat kovetSen haladéktalanul;

b) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6déseket a 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését — a 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett
szerzGdések esetében a szerzGdéskotést — kovetSen haladéktalanul, valamint a
szerz6désmadositasokat a 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetden haladéktalanul;

c) aszerzGdés teljesitésére vonatkozd kdvetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast meginditd hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra),

ch) aszerzédé felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerz6désszerd volt-e,

cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd dltal elismert idépontjat, valamint

ce) az ellenszolgdltatds teljesitésének idpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz8dés mindegyik fél — tamogatasbdl megvalosulé kézbeszerzés esetén széllitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — dltal tortént teljesitését kovetd harminc
napon beldl.
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A fentiekben részletezett adatszolgaltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely gondoskadik
az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést koveté azonnali, valtoztatds nélkiili
automatikus tovabbitasardl.

Ajanlatkérd koteles az EKR-ben kdzzétenni

a) akozbeszerzésitervet, valamint annak modositasat az elfogaddst kbvetSen haladéktalanul;
b) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kbvetéen haladéktalanul;
c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl szold Gsszegezést, a részvételre
jelentkez&knek vagy az ajanlattevéknek valéd megkuldéssel egyidejlileg;
d) a103. § (6) bekezdés és 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat.
e) aszerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozdoval 6sszefliggé kovetkezd adatokat:
ea) az alvallalkozo megnevezését, addszamat, a kdzbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvdllalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja venni, az alvallalkozdi
teljesités vdrhatd szazalékos aranyat az ajanlattevdi teljesitésen belill, valamint az
ellenszolgdltatas alvallalkozdi szerzédésben meghatarozott értékét az alvéllalkozd
nyertes ajanlattevd altali bejelentését kdvetd harminc napon belll, tovabba

eb) az alvdllalkozdi teljesités tényleges szézalékos aranyédt az ajanlattevdi teljesitésen
belll, az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas
értékét az (1) bekezdés c) pontja szerinti adatok rogzitésével egy idében.

f) a szerz8dés megsziintetésének, felbontdsdnak vagy érvénytelensége megallapitdsanak
tényét, a 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerz8dés hatdlyba nem |épése
esetén ennek tényét, azon idépontot kévetd harminc napon belil, amikor a szerzddés
megsziint, felbontottdk, érvénytelenségét megdllapitottak, illetve hatalybalépése
meghiusult.

Az 1-2. pont szerinti adatok kézérdekbdl nyilvanos adatok, azok nyilvdnossdgra hozatala zleti
titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ett6l eltér6en amennyiben a felek az ajanlatot a
szerzddés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a 44. § alkalmazando.

A 2. pont a) pontja szerinti kozbeszerzési tervnek a targyévet koveté évre vonatkozo
kdzbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

A 2. pont b)—c) pontja szerinti adatokat, informacidt, dokumentumot legalabb a 46. § (2)
bekezdésében meghatérozott idétartamra kell elérhetdvé tenni.

Az 1. pont a)-b) pontja szerinti szerzGdéseket legaldbb a teljesitéstdl szamitott ot évig kell
elérhetévé tenni.

Az 1. pont c) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatdrozatlan idére kotott
szerzGdés esetében a szerzddés megkotésétdl szamitva évenként kell aktualizalni.

BIRALOBIZOTTSAG

1)

A Biralobizottsag feladata a kozbeszerzési eljards adminisztrativ feladatainak ellatasa,
elGkészitése, lefolytatdsa, dontési javaslat megfogalmazasa a Dontéshozo részére.
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Birdlobizottsdgnak 6sszességében a kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, pénzigyi
szakértelemmel és jogi-kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd szakemberekbdl kell allnia.

A Birdldbizottsdg tagjait Ajanlatkérd erre feljogositott képviseldje jeloli ki. Erre irdnyuld felkérés
alapjan a Birdlobizottsag tagja lehet megbizasi szerzédés alapjan szaktanacsado is.

A Birdlobizottsdag munkajat kizarodlag szakmai alapon koteles teljesiteni, szakvéleményét
meghozni.

A Birdlobizottsag hivatalosan az alakulo gylilésen kezdi meg munkajat. Kivalasztjak a beszerzés
targyanak és értékének megfeleld fajtdju eljarast. Elkészitik a kozbeszerzési eljarast megindito
ajanlattételi felhivast, illetve ajanlati vagy részvételi felhivas hirdetményét, valamint amikor a
Kbt. ezt kotelezéveé teszi, akkor az ajanlati/részvételi dokumentaciot.

A Biralobizottsag akkor hatarozatképes, ha valamennyi tagja jelen van. A Biraldbizottsag
dontéseit egyszerl szotobbséggel hozza. SzavazategyenlGség esetén a Biraldbizottsag
elnokének szavazata dont. A Biralobizottsag tagjai kizarolag igennel vagy nemmel szavazhatnak.

Amennyiben Ajanlatkérd részérél megtorténik az ajanlati/részvételi felhivas elfogadasa, lgy az
EKR rendszer hasznalatara jogosultsaggal rendelkezd személy, illetve a szaktandcsado ezeket
feltolti az EKR fellletre, tovabba az EKR fellileten meginditja a kozbeszerzési eljarast.

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetd 2 6ra milva
a beérkezett ajanlatok bontasat az EKR rendszer automatikusan elvégzi.

Az eljarashoz kapcsolddo becsilt érték, valamint a szerzédés teljesitéséhez rendelkezésre allo
anyagi fedezet Gsszege az EKR rendszerben keriil megadasra.

10) A beérkezett ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések felbontasardl és ismertetésérdl, az

érvénytelen ajanlatokrdl és a kizart ajanlattevékrél jegyzékényvet kell késziteni.

11) A Biralobizottsag Ajanlatkéré nevében koteles irdsbeli felvilagositast kérni az ajanlattevétsl —a

tobbi ajanlattevd egyidejl értesitése mellett -, ha nem egyértelmdi kijelentéseket tartalmaz az
ajanlata.

12) Biralobizottsag az értékelés szempontjabdl Iényeges ajanlati elemek tartalmat megalapozd

adatokat, valamint indokoldst koteles irdasban kérni és errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlleg, irasban értesiteni, ha az ajanlat a megkotni tervezett szerzédés targyara
figyelemmel aranytalanul alacsony arat tartalmaz barmely olyan, az ellenszolgaltatasra
vonatkozo 6sszeg tekintetében, amely onalldan értékelésre keril.

13) Ha az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti valamelyik tartalmi eleme lehetetlennek

vagy tulzottan magas vagy alacsony meértékiinek, illetve kirivéan ardnytalannak értékelt
kotelezettségvallalast tartalmaz, a Biraldbizottsag az érintett ajanlati elemekre vonatkozo
adatokat, valamint indokolast koteles irasban kérni. Errél a kérésrél a tobbi ajanlattevét
egyidejlleg, irasban értesiteni kell.

14) A Biralobizottsag irdsbeli szakvélemeény készitésével segiti, de nem kotelezi a dontéshozot. Az

irdsbeli szakvélemény tartalmazza a beérkezett ajanlatok 6sszehasonlitisara vonatkozo
adatokat, (az 0Osszességében legel6nydsebb ajdnlat kivdlasztdsa esetén valamennyi
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XI.

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

részszempont vonatkozdsdban), az ajanlati felhivasban meghatérozott pontozasi rendszer
alkalmazasa soran adott pontszamokat, illetve az egyes pontszamokra vonatkozd részletes
szakmai indokokat.

15) Az irdsbeli szakvélemény készitésével parhuzamosan a Birdldbizottsag Un. dontés-elékészitési

jegyz6konyvben tesz javaslatot a nyertes ajanlattevére, illetve adott esetben a mésodik
legkedvezGbb ajanlatot tett ajanlattevd személyének meghatdrozasara.

16) Amennyiben Ajdnlatkérd kilsg lebonyolitd személyt, illetve szervezetet biz meg az eljaras

lefolytatasara, akkor a Biraldbizottsdg kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tagjanak
feladatait a lebonyolitd személy, illetve szervezet a meghizasi szerzédése alapjan koteles
elvégezni.

KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZES

1)

2)

3)

5)

6)

7)

Ajanlatkéré a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet értelmében a kdzpontositott kdzbeszerzési
rendszer hatalya ala tartozik.

Ajanlatkéré a 301/2018. (XII. 27.) Korm. rendelet a Nemzeti Hirkozlési és Informatikai Tanacsrol,
valamint a Digitalis Kormanyzati Ugynokség Zartkorlien MiikodS Részvénytarsasag és a
kormanyzati informatikai beszerzések koézpontositott kézbeszerzési rendszerérdl szélé Korm.
rendelet hatdlya ala tartozik.

Amennyiben Ajanlatkéré olyan beszerzést kivan megvaldsitani, amely vonatkozasaban a
Kézponti és Ellatasi Féigazgatdsag vagy a Digitdlis Kormdnyzati Ugynokség (egyiittesen a
tovabbiakban: k&zpontositott kozbeszerzés) hatdlyos keretszerzédéssel vagy keret-
megallapodassal rendelkezik, ugy a beszerzést a 168/2004. (V.25.), illetéleg a 301/2018. (XII.
27.) Korm. rendeletekben foglaltak alapjan kell lefolytatnia.

Minden beszerzést vizsgdlni szlikséges olyan szempontbdl, hogy a kdzpontositott kézbeszerzés
tartalmazza-e az adott terméket, eszkozt, szolgaltatast, és amennyiben igen, Ugy az erre
vonatkozd jogszabalyok szerint kell eljdrnia Ajanlatkérdnek.

A keretszerz&dést, keretmegallapodast a kozponti beszerz6 szervezet koti az dsszesitett
intézményi igények alapjan lebonyolitott - a jogszabalyban meghatdrozott eljaras
eredményeként.

A keretmegallapodasos eljaras masodik részét a Kbt. 104-105. §-a szerinti rendelkezéseknek
megfelel&en kell lebonyolitani.

Keretmegallapodds esetében az eljardas masodik része haromféleképpen bonyolithatd le attdl
fuggden, hogy az adott keretmegallapodas hogyan rendelkezik:

a) a verseny Ujbdli megnyitdsa nélkil a kosadrelemzést kovetden, az elsé rész biralati
szempontja szerinti nyertes kivalasztasaval, kbzvetlen megrendelés utjan,

b) a verseny ujranyitdsaval - amennyiben az adott keretmegallapodas igy rendelkezik -
kozvetlen ajanlattételi meghivast kell kiildeni a keretmegallapodasban részes valamennyi
ajanlattevének (szallitonak). A beérkezett ajanlatok értékelését kovetéen a szerzédést az
értékelési szempontok szerinti nyertes ajanlattevével kell megkétni.
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XIl.

8)

9)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

c) irasbeli konzultacidval, amennyiben a KEF a keretmegallapoddst egyetlen ajanlattevével
kototte meg.

Amennyiben a beszerezni kivant termék, eszkdz, szolgdltatas tekintetében nincs hatélyos
keretmegallapodds, a kozpontositott kézbeszerzés szabdlyai szerint tortént bejelentés
tudomasulvételét kovetSen a beszerzést az altalanos szabalyok szerint kell lefolytatni (sajat
hataskorben jovahagyott beszerzés). A sajat hataskorben megvaldsitani kivant kozbeszerzés
becsllt értékének kiszamitasa soran koteles figyelembe venni a kézbeszerzési torvény 16. § (3)
bekezdésében és a 19. § (2) és (3) bekezdésében meghatdrozott feltételeket és a beszerzések
értékét igy megallapitani, flggetlendl attol, hogy azokat a kdzpontositott koézbeszerzési
rendszer keretében vagy sajat hataskorben szerzi be.

A Kbt. 19. § (6) bekezdése értelmében a Kbt. 19.§ (2) bekezdést a szakképzési centrumok
esetében a szakképzési centrum részeként miikodé szakképzd intézményenként, a résziikre
jovéhagyott részelGiranyzatok terhére megvaldsitandod beszerzések vonatkozasaban kilon kell
alkalmazni.

A keretmegallapodasos eljdras masodik részének lezdrasaként, az eljaras eredményeként
megkotott szerz6désnek a 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet 24. §-a (4) bekezdésének a) és b),
d) és e) pontjaiban meghatérozott adattartalmat vagy az eljaras eredménytelenségérdl szdld
értesitést az intézmény a szerz6dés megkotésétdl, valamint az eljaras eredménytelenségérdl
52010 dontéstél szamitott 5 napon belil kételes megkildeni a kbzponti beszerzé szervezetnek,
az adattartalom megkiildése a kdzpontositott kozbeszerzési portalon, elektronikus dton is
gyakorolhatd. Az intézmény ugyanigy koteles eljarni a szerz6dés maédositasa, illetve a szerzédés
teljesitése esetén.

10) A kozbeszerzés megvaldsitasa sordn érvényesiteni kell a keretszerzédés feltételeit. A

megrendelés nem lehet ellentétes a keretszerzddéssel.

11) A Kbt. 31. § (5) bekezdés értelmében nem kotelez6 az ajanlatkérS és a gazdasagi szereplék

1)

2)

3)

kozott az elektronikus kapcsolattartas soran az EKR alkalmazasa a kdzponti beszerzd szerv altal
mUikodtetett dinamikus beszerzési rendszerben az ajdnlattételi szakasz lefolytatasa vagy
elektronikus katalégus alkalmazédsa esetén, vagy a kézponti beszerzd szerv dltal kotott
keretmegallapodas alapjan — a verseny ujbdli megnyitasaval vagy anélkiil — torténd beszerzés
megvaldsitdsakor. A kdzponti beszerzd szerv vagy a beszerzést megvalosito ajanlatkéré
azonban ez esetben is kdteles az EKR dtjan nyilvadnosan kdzzétenni vagy az EKR-ben rogziteni
mindazon hirdetményeket és adatokat, amelyek kozzétételére vagy a szerzédés tekintetében a
rendszerben torténd rogzitésére e torvény vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles.

A KOZBESZERZESI ELIARAS MEGINDITASA ES LEFOLYTATASA

Az Osszesitett éves kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljards meginditasardl
Ajanlatkérd erre feljogositott szervezete vagy személye dont.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa a belsd feleldsségi rend kiadmanyozéasaval térténik.
A belsé felelGsségi rendben az alabbiakat kell meghatérozni:

a) abeszerzés targya;
b) azeljaras tipusa;
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c) a Birdlobizottsagi tagok kijelslése;

d) abeszerzéshez pénziigyi fedezetet biztositd személy megjelélése;

e) a Birdlébizottsag javaslata alapjén a dontést meghozo megjeldlése;

f) az eljaras becsiilt értéke;

g) arendelkezésre 3ll6 anyagi fedezet mértéke;

h) hirdetmeény nélkil induld eljarastipus esetén a jogsza balyban el&irt minimum szamu (vagy
ennél tobb) felkérni kivant ajédnlattevé megnevezése.

4) Az eljérds meginditasa az alkalmazott eljarasrendnek megfelelen az aldbbiak szerint térténik:

a) azajanlattételi felhivas kdzvetlen hozzaférésének biztositasa az EKR rendszerben a kijelolt
ajanlattevék részére;

b) felhivéssal induld nyilt eljards esetén az ajanlattételi felhivas kozzététele az EKR
rendszerben, illetve azon keresztiil a Kozbeszerzési Ertesitébe és az unids kdzbeszerzési
lapban (TED);

¢) az ajanlattételi felhivas kozvetlen hozzaférésének biztositdsa a KEF Portalon vagy a DKR-
ben a kijelolt ajanlattevék részére.

5) A Birdldbizottsdg elnokének, szaktanicsaddé alkalmazdsa esetén a szaktandcsadénak a
megbizdsi szerz6désben meghatarozottak szerint a feladata:
a) hirdetmények, ajanlati felhivasok elkészitése,
b) dokumentécio elkészitése, annak rendelkezésre bocsatasa,
c) kiegészits tajékoztatas igénylése esetén annak megaddsa az ajanlattevék részére.

6) A kozbeszerzéssel kapcsolatos hirdetmény, felhivas hataridében térténd kozzétételérs! -
igazolhaté mddon - a Birdldbizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazisa esetén a
szaktandcsadé gondoskodik. A hirdetmények megkiildésének és kozzétételének részletes
szabalyairdl, valamint a hirdetmények mint&ird! kiilén jogszabaly rendelkezik.

7) Ajénlatkéré az eljdrasban valé részvételt, ajanlati biztositék addsahoz kotheti, mely 6sszegének
megallapitdsa a Biralobizottsag feladata.

8) Hirdetmény kozzététele nélkiili eljaras esetén a Birdlobizottsag minimum a jogszabélyban el&irt
szamu ajanlattevét kételes az ajanlattételre felhivni. A felkérni kivant ajanlattevék megjeldlése
Ajanlatkérd altal erre kijel6lt szervezetének vagy személyének hataskérébe tartozik.

9) Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevéket gy kell kijelélni, hogy azok az
eljdrasban el&irt alkalmassagi feltételek, illetve a szerzédés teljesitésére vdrhatdan alkalmasak
legyenek. Ennek megitélése a felkérni kivant ajanlattevsk kijeldlésére jogosult szervezet vagy
személy hataskérébe tartozik.

10) Az ajanlattételre felhivandé gazdaségi szereplék kivalasztasakor diszkrimindcidmentesen, az
egyenld bandasmod elvének megfelelSen és lehetSség szerint a mikro-, kis- vagy
kozépvallalkozasok részvételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkérs a kilonbszé eljarasokban

ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szerepl6k személyét lehetdség szerint véltoztatja.

11) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések beérkezése, azok bontasa az EKR-ben, KEF Portalon, DKR-
ben torténik.
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12) A benyujtott ajanlatok biralatat a Biraldbizottsag végzi, amely soran észrevételeirdl javaslatairol
jegyz6konyvet készit.

13) Az ajanlatok biralata soran a Biraldbizottsag tagjai egyéni birdlati lapot nem készitenek, kivéve,
ha ettdl eltéréen rendelkezik az eljaras meginditasara vonatkozo Belsé felel8sségi rend.

14) Az ajanlatok, részvételi jelentkezések elbirdlasdnak szakmai elkészitését lezdrd irdsbeli
szakvélemeényt és a dontési javaslatot a Birdldbizottsag, szaktanacsado alkalmazasa esetén a
szaktanacsado késziti el.

15) A dontési javaslat el6tti esetleges kozbeesd intézkedések (hianypotlas iranti intézkedés,
szamitasi hiba javitasa, felvilagositds kérés, aranytalanul alacsonynak értékelt ellenszolgaltatas
esetén az ajanlati elemek valdsagossagardl, teljesithetéségérd| torténd érdeklédés) megtétele
a Birdlébizottsag elndke, szaktandcsadd alkalmazdsa esetén a szaktanacsado feladata.

16) A hianypétlasi felhivasra, illetve egyéb intézkedésre érkezett iratok, vdlaszok vizsgalata a
Biralobizottsag elnoke, szaktandcsadd alkalmazasa esetén a szaktanacsado feladata.

17) A targyalasos eljarast a Biralobizottsag elndke, vagy az éltala e feladatra kijeldlt személy, illetve
a szaktanacsado folytatja le.

18) A Biraldbizottsag az ajanlattevék altal benydjtott anyagok alapjan dontési javaslatot készit
irdsos formaban a déntésre jogosultnak.

19) Amennyiben az eljaras lefolytatasara allami kdzbeszerzeési szaktanacsadd keriil megbizésra, ugy
a 478/2023. (X.31.) Korm. rendelet 18. & (6) bekezdésben elGirtak alapjan az allami
kdzbeszerzési szaktandcsadd tevékenysége korében az EKR-ben rogzitve hagyja jova a
kézbeszerzési eljaras soran keletkezett, az aldbbi dokumentumokat:

a) a kozbeszerzési eljgrast megindité felhivast és - a miszaki leirds, mduszaki
tervdokumentacié és az arazatlan koltségvetés kivételével — a kozbeszerzési
dokumentumokat,

b) elektronikusan benyujtott és felbontott ajanlatok esetében — az EKR altal generalt bontasi
jegyz6konyv kivételével — a bontdsi jegyzGkdnyvet, a birdlébizottsagi munkarol készilt
jegyz8konyvet és

c) a részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok elbirdlasarol készitett Osszegezést,
Osszegezéseket.

Ezen dokumentumokat az EKR-en kiviil végzett eljardsi cselekmények esetén az allami
kdzbeszerzési szaktanacsadd alairdsdval és lajstromszamidt feltliinteté pecséttel vagy
elektronikus alairdsdval és lajstromszamaval latja el.

XIll. A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA
1) Ajanlatkérd a Kbt. 46.§ alapjan minden egyes kozbeszerzési eljrasat — annak el6készitésétdl az
eljaras alapjan kotott szerz6dés teljesitéséig terjedéen —irashan, vagy az eljarasi cselekmények

elektronikus gyakorlasa esetén kiilon, e térvény felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly
szerint elektronikusan kételes dokumentalni.
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XV.

XVI.

2)

3)

4)

5)

KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasdval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljdrds lezarulasatdl, a szerzddés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerz8dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Grizni.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dont6bizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva 4ll6 hataridé elteltéig, kozigazgatdsi per
esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legaldabb 6t évig kell megdrizni.

A kozbeszerzési iratok megérzésérdl Ajanlatkérd altal kijel6lt személy kételes gondoskodni.
Ajanlatkérd koteles a Kozbeszerzési Hatosag vagy jogszabalyban feljogositott mas szervek

kérésére a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkildeni vagy résziikre elektronikus Gton
hozzaférést biztositani.

DONTESHOZATAL

1)

Az eljaras lezaré dontést a Birdlobizottsag javaslata alapjan Ajanlatkéré erre feljogositott
szervezete vagy személye hozza meg.

EREDMENYHIRDETES

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ajanlatkérd koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét irdsban tdjékoztatni az eljaras
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljards eredménytelenségérél, az
ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
érvénytelenné nyilvanitasarol, valamely gazdasagi szerepld kizarasardl, valamint ezek részletes
indokdrol, az errdl hozott dontést kévetSen a lehetd leghamarabb, de legkésébb harom
munkanapon belil.

Ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak befejezésekor kiilon
jogszabdlyban meghatarozott mintak szerint irdsbeli Osszegezést koteles késziteni az
ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl.

Ajanlatkéré az ajanlatok elbiralasarol készitett irdsbeli 6sszegezést az ajanlattevék részére
torténd megkildésétél szamitott huszadik napig egy alkalommal jogosult mddositani.

Az ajanlattevének az irasbeli dsszegzés kijavitasara a nyertes ajanlat jellemz&i ismertetésére
irdnyulod kérelmét a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktanacsado - a Kbt-ben szabdlyozottak
szerint - teljesiti.

Az eljdrds eredményérdl, vagy eredménytelenségérdl szdld tajékoztatd kozzététele a
Birdlobizottsag elnokének, illetve a szaktanacsado feladata.

Az ajanlati biztositék visszafizetésérdl a Biralobizottsdg elndke, illetve a szaktanacsadd erre
vonatkozo tajékoztatasa alapjan Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy gondoskodik.

SZERZODESKOTES

1)

A szerzGdés alairasra torténd elbkészitéséért a Biralobizottsag elndke, illetve a szaktandcsado
felel.
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2)

3)
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A szerz6dés aldirdsdra az allamhdaztartdsrdl szold 2011. évi CXCV. torvény rendelkezései
valamint  Ajanlatkér6 Kotelezettségvallaldas, ellenjegyzés, szakmai teljesitésigazol3s,
érvényesités utalvanyozds  eljarasrendjérdl 52016 szabalyzata (tovabbiakban:
Kételezettségvallalasi szabalyzat) az iranyadoak.

A szerzddés nem kothetd meg az eljards lezarasara vonatkozoan elkészitett Osszegezés
idépontjat kovetd, a Kbt. vonatkozd pontjaiban jelzett hataridén beldl.

XVIl. TELJESITESIGAZOLAS

XVIIL.

XIX.

1)

2)

3)

Unios palyézati forrasok igénybevétele esetén a teljesitésigazolast az elszamolasért felel8s,
Ajanlatkérd altal erre kijelolt személy végzi el.

Amennyiben a palydzatbdl megvaldsitott kis és nagy értékli eszkdzberuhazas nem Ajanlatkerd
részére torténik, ugy a kedvezményezett szervezet irdshan nyilatkozik a teljesités
megfelel8sségérdl, az eszkdzok atvételérdl és ez alapjan igazolja le a beérkezett szamlat az
elszamolasért felelés személy.

Az irasbeli nyilatkozatnak az alabbi minimalis tartalommal kell rendelkeznie:
a) ateljesités alapjat képezd kozbeszerzés targya,
b) aszerzddés teljesitése szerzGdésszer( volt-e,
¢) nem szerzédésszer( teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirasa, indoka,
d) szerzédésszegést elkovetSk neve, cime,
e) aszerzGdés részteljesitése szerzGdésszer( volt-e,
f) nem szerz8désszer( részteljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka,
g) aszerz8désszegést elkovetdk neve, cime.

A KOZBESZERZES ELLENGRZESE

1)

o

Ajanlatkéré kozbeszerzési eljarasait Ajanlatkéré erre feljogositott szervezete vagy az erre
kijelolt belsd ellendrzési feladatokat ellaté munkatars rendszeresen ellendrizheti, aki a
Birdlobizottsag ilésén tandcskozdsi joggal részt vehet.

ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESSEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK

1)

2)

3)

4)

Ajanlatkérének az elektronikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) az elektronikus kdzbeszerzés
részletes szabdlyairdl szdld 42472017 (XI11.19.) Korm. rendelet alapjan regisztralni kell
szervezetét.

A regisztraciora vonatkozo jogosultsagokat jelen szabalyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja
tartalmazza.

Ajanlatkérd részérdl az EKR-ben dltalanos jelleggel torténd feladatellatasok jogosultsagat jelen
szabdlyzat ,FelelGsségi rendszer” pontja tartalmazza.

A lefolytatasra kerll6 kozbeszerzési eljarassal (eljarasokkal) kapcsolatos, az EKR alkalmazdsara

vonatkozd jogosultsdgok rendje az adott koézbeszerzési eljarast szabalyozd belsé felelgsségi
rendben keril eljarasonként szabalyozasra.
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XX. FELELOSSEG| RENDSZER

Kozbeszerzési szabalyzat elfogaddsa Kancellar
Kdzbeszerzési terv (annak modositasanak) elfogadasa Kancellar
Kozbeszerzési terv (annak modositasanak) feladdsa az EKR- Kancellar
ben, illetve megjelentetése Ajanlatkérd honlapjan

Kotelezettség vallald Kancellar

A beszerzéshez pénziigy fedezetet biztosito

Gazdasagi vezetd

Az EKR-ben torténd regisztracio

Kancellar, vagy az altala erre
vonatkozé meghatalmazassal,
és ezaltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Az EKR-ben altalanos jelleggel torténd feladatelldtdsokra
jogosult

Kancellar, vagy az altala erre
vonatkozd meghatalmazassal,
és ezdltal jogosultsaggal
rendelkezd személy

Kozbeszerzési eljards meginditasara vonatkozé dontés

Kancellar

Becsiilt érték és rendelkezésre 4ll6 anyagi fedezet megadisa,
az ehhez szlkséges elGkészités elvégzése

Gazdasagi vezetd

kijelolése

A beszerzés targyara vonatkozé miiszaki dokumentacio Kancellar
biztositasa

Birdlobizottsagi tagok kijeldlése Kancellar
Sziikség esetén az eljardsban résztvevs felel8s akkreditdlt Kancellar
kdzbeszerzési szaktanacsado kijelolése

Ajanlattételi felhivas és dokumentacio elfogadasa Kancellar
Meghivasos eljaras esetén a felkérni kivant ajanlattevék Kancellar

Az eljdrds ajanlattételi felhivasédnak kozzététel az EKR
rendszerben

Kancellar vagy szaktanacsado
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Az eljarasban az ajanlattevok részérdl feltett kiegészité Kancellar
tajékoztatds kérés megvalaszoldsa ajanlattevik részére

A beérkezett ajanlatok értékelése, birdlati jegyz6kdnyv Biralobizottsag
készitése

Az eljardsban benyujtott ajanlatok érvényességérdl, illetve Kancellar
érvénytelenségérdl sz6lo dontés meghozatala

Az eljards lezarasara vonatkozd déntés-elGkészitési Biraldbizottsag

hatarozat meghozatala

Az eljdrdst lezard dontés meghozatala Kancellar

Az eljaras eredményeként megkotendd szerz6dés alairdsa Kancellar

Ajanlati biztositék visszafizetése Gazdasagi vezetd
Teljesitésigazolas kiallitasa A szerzddésben foglalt

teljesitésigazold, vagy
Ajanlatkérg
kotelezettségvallalasi
szabalyzatdban kijelolt
teljesitésigazold

A kozbeszerzési iratok jogszabalyban elGirt hatariddig Kancellar
torténd megdrzése

A kozbeszerzéssel kapcsolatos belsGellenérzési feladatok Kancellar
ellatasa

XXI. ZARO RENDELKEZESEK

1) Jelen Szabalyzat 2026. év marcius hd 19. napjan |ép hatalyba. Rendelkezéseit kizardlagosan
ezen idGpont utdn meginditott kdzbeszerzési eljarasokra kell alkalmazni.

Papa, 2026. marcius 19.

Unger Tamas
kancellar
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