Papai Szakképzési Centrum, E/2020/000049
SZAKMAI KEPZES KEPZESI PROGRAMJA
képzés megnevezése: Ingatlankozvetité

KEPZESI PROGRAM

Vonatkozo jogszabalyok:
- Afelnéttképzesrél szolé 2013. évi LXXVIL. torvény (Fktv.);
- Aszakkepzeésrél szolo 2019. évi LXXX. torvény (Szkt.);
- Afelnditképzésrol szol6 torveny végrehajtasarol szolé 11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet (Fkr.);
- Aszakkepzeésrdl szolo torveny végrehajtasardl szold 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet (Szkr.);

1. A képzési program

1.1. | Képzés megnevezése Ingatlankozvetito
04164005 szamu Ingatlankdzvetité megnevezésii
1.2. | Aprogramkdvetelmény megnevezése | szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzéseket
megalapozo programkévetelmény
1.3. | Agazat megnevezése Gazdalkodéas és menedzsment
1.4. | Besorolasa a képzési tertiletek
egyseges osztalyozasi rendszere 0416
(KEOR) szerinti kéd alapjan:
1.5. | Aszakmai képzéssel megszerezhett Ingatlankézvetits
szakképesités megnevezése geliankeveiin
Az Eurdpai Képesitési
Keretrendszer (EKKR) 4
szerint:
Szintignek | A Magyar Képesitési
186. besorolasa | Keretrendszer (MKKR) 4
szerint:
A Digitalis Kompetencia 4
Keretrendszer szerint:
A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd
szakképesités jogszabalyban meghatarozott képesitési
kovetelmény munkakor betdltéséhez vagy tevékenység
o _ | folytatasahoz.
A szakmai képzéssel megszerezhetd | A (spesitési kivetelményt elird jogszabaly:
szakkepesités és az azzal betolthetd 5 i s ; : i s
1.7. | munkakér vagy végezheto - 1993_, évi LX}(VIII. t'o'rv?ny a lakasok es helyisegelf berle_-tere.
tevékenység kapcsolata, valamint az elidegenitéstikre vonatkozo egyes szabalyokrol
osszefiliggése - 499/2017. (XII. 29.) Korm. rendelet a tarsashazkezels, az
ingatlankezel6é, az  ingatlankdzvetité,  valamint  az
ingatlanvagyon-értékel6 és -kozvetité szolgaltatoi tevékenység
Uzletszerllen  torténé  végzésének feltételeirél és a
nyilvantartasba vétel részletes szabalyairdl
A szakmai képzeéssel megszerezhetd
szakképesitéshez sziikseges képzési : I .
1.8. tartalom szabadalmi vagy szerzéi jogi Szabadalmi vagy szerzdi jogi oltalom alatt nem all.
oltalom alatti allasa
L Az Ingatlankdzvetité szakképesitéssel betoltheté munkakdrokhoz,
1.9. | Aképzés célja foglalkozasokhoz ~ szilkséges ismeretek és  kompetenciak
elsajatittatdsa, tovabba a résztvevék  felkészitése az
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Ingatiankdzvetitd szakképesités megszerzésére iranyulé fliggetien
akkreditalt képesité vizsgara, melynek sikeres teljesitése esetén
Ingatlankdzvetitd allamilag elismert képesitd bizonyitvanyt kapnak.

Cel tovabba, hogy a képzés ndvelje a résztvevik elhelyezkedési
esélyeit, az alabbiakban feltiintetettek indokoljak a szakképesités
munkaerdpiaci relevanciajat:

Az ingatlankdzvetitd a megbizéja altalaban legnagyobb
erteki  vagyontargyanak értékesitése soran nyujt
szakmai segitséget ugy, hogy ugyfelének céljai
gyorsabban és hatékonyabban teljeslilienek és a
folyamat jogilag teljesen rendezett formaban, az
érintettek reszletes és teljeskoril tajékoztatasa mellett
torténjen. A munkakor gyakorlasa soran valtozatos és
kreativ. munkavégzésre van Iehetéség szabad
idébeosztas mellett, de cserébe elvaras a komplex
tudas megszerzése: a munkavégzéssel Gsszefiiggd
miszaki és gazdasagi ismeretek elsajatitasa,
jogszabalyi hattér ismerete, mindezek alkalmazasa, az
értékesitési folyamatok hatékony, onallo,
felelésségteljes és mindségorientalt menedzselése.

1.10.

A képzés célcsoportja

A képzés celcsoportjat alkotjdk azok, akik megfelelnek a
programba valé bekapcsolédas feltételeinek és a
szakkepesitéssel  betdlthetd  munkakorékben  kivannak
elhelyezkedni.

2. A képzés soran megszerezheté kompetenciak

2.1.

A szakmai képzéshez kapcsoloddan megszerezhetd szakképesitéssel ellathatd legjellemzdébb
munkatertilet, tevékenység vagy munkakor leirasa:

Lakascélu ingatlanok, nem lakas céljara szolgalo helyiségek és épitési telek adasvételében,
cserejeben és bérletének kdzvetitésében mikadik kdzre eladd és vevd, illetve bérbeadd és bérlé
kozott. Tevekenységei kozé tartozik az igények felmérése, a rabizott ingatlantigylet teljes
bonyolitasa, tanacsadas és problémakezelés, illetve minden az iigymenethez tartozé
kommunikaciés és dokumentacios tevékenység. Feladata az lgyletben résztvevs felek
segitése, teljeskord, objektiv tajékoztatdsa, az izlet megkdtésében kdzremiikddés, szem elétt
tartva az Ugyfelek érdekeit, a jogszabalyi kereteket, és az etikus munkavégzést, killonds
figyelemmel arra, hogy munkaja soran jelentés értékii ingatlannal kapcsolatos feladatot lat el
Szakszeriien hasznalja az informatika modern eszkdzeit a kommunikacio, dokumentécio és az
ingatlanok bemutatasa soran. Az altala kozvetitett ingatlan piaci forgalmi értékét meghatarozza.
Csapatmunkat végez, egyiittmiikodik a kozvetlen munkatérsaival, amennyiben az gyfelek
érdeke ezt indokolja mas ingatlankozvetitékkel, egyéb szakteriiletek (ligyvéd, kézjegyz6,
bankok) képviselSivel, hatésagokkal. Jogszabalyban foglaltak szerint adatot kezel, pénzmosast
megel6zd tevekenységet végez, kdveti a tevékenységét érintd jogszabalyok valtozasait. Az
uzletszerli ingatlankdzvetités szolgaltatasi tevékenységnek mindsiil, melyet megkezdése elétt
be kell jelenti és nyilvantartasba kell venni az ingatlan-vallalkozas feliigyeleti hatésagnak.

2.2,

A szakmai kovetelmények leirasa:

Sor-
szam

Elvart viselkedésmddok, Onallésag és feleldsség

Keszsegek, képességek Ismeretek alittidok mértéke

1

Kiertekeli az ingatlan Ismeri a tulajdoni lap Elkotelezett az tgyfelek Onalléan, feleldsséggel
foldhivatali nyilvantartasi bejegyzéseit és a leljes- koril, részletes ertékeli az ingatlan-
dokumentéciojat, el tudja helyszinrajzot. tajékoziatasa kapcsan, nyilvantartassal
magyarazni, és azzal torekszik az eselleges kapcsolatos adatokat.
kapcsolatban tanacsot ad. problémak fellarasara.
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Az ingatlanokra vonatkozd
polgarjogi- és eljarasjogi
ismeretek birtokaban van,
és ezeket alkalmazza.

Alkalmazéi szinten ismeri a
dologi jogot, kételmi jogot,
a szerzddések, szolgalmak,
bejegyzett
jogokat/terheléseket, a
lakasbérlet alapvetd
szabalyait, a foldhivatal és
az épitésigyi hatésag
eljarasrendjét, a
pénzintézetek és a
végrehajtok mikodéset.

Elkotelezett az Ugyfelek
teljeskord, részletes
tajékoztatasa kapcsan,
torekszik az esetleges
problémak feltarasara,
megoldasara.

Onalléan, felelésséggel
ériékeli és alkalmazza a
vonatkozé jogi
kotelezeltségeke t.
Amennyiben indokolt
jogasz bevonasat

A tobblakasos lakdéépiiletek
mikodési formainak
sajalossagaival
kapcsolatban tajékoztatast
ad.

Ismeri a kdzos tulajdon, a
tarsashaz és a
lakasszovetkezet alapvetd
dokumentumait, az
érintettek jogait és
kotelezettségeit.

Torekszik teljeskori
tajékoztatast adni az ugyfél
részere az épllet
mikddési formajardl, az
alapdokumentumok
meglétérdl, a varhatd
fizetesi kotelezeltségekrdl
és az épllet anyagi
helyzetérél.

Onalléan beszerzi és
tanulmanyozza a
szlkséges
dokumentumokat,
szilkség esetén a kozos
képviselével is kanzultal.

Kapcsolddo jogszabalyokat
(Infotv., Pénzmosas
megeldzéseérdl szolo tv.)
alkalmazza, a szikséges
dokumentalast elvégzi.

Alkalmazoi szinten ismeri a
GDPR-t, és a vanatkozo
adatkezelési szabalyokat,
illetve a pénzmosassal
kapcsolatos torvényi
rendelkezéseket.

Elkételezett a kapcsolodo
jogszabalyok elbirasainak
betartasa irant.

Belartja a vonatkozd
jogszabalyok eldirasait.

Cégjogi és egyéb
vallalkozoi ismeretek
birtokaban tzleti
tevékenységet végez.

Alapszinten ismeri a
vallalkozasi formakat, a
szamvitel és a
foglalkoztatds szabalyait,
tudja a szakmai
regisztracio
kovetelményeit.

Szem el6tt tartja a legalis
munkavégzést biztosito
szabalyokat.

Onalldan képes cégvezetdi
és szamviteli feladatok
ellatasara, dontések
meghozatalara.

Meghatarozza az éplilet
épitési modjat,
tartészerkezeteit,
tetdszerkezetét.

Részletesen ismeri az
egyes eépitési médok
sajalossagait, élettartamat.

Szem elétt tartja az
éplletkarbantartas, -
felujitas és - korszerUsités
lehet6ségeit.

Onalldan képes
szemrevételezéses
vizsgalatot végezni.

Az Ugyfelek kérésére
kiszamitja az
ingatlanigylethez
kapcsolédé adé-,
illetékfizetési
kotelezettséget.

Részletesen ismeri az
ingatlanugyletekhez
kapcsolodo ado és
illetékszabalyokat, ezek
szamitasanak modszereit.

Torekszik az lgyfeleket
segiteni az
ingatlanugyletekhez
kapcsolédd kdltségek
bemutatasaban.

Onalldan végzi az
ingatlanugyletekhez
kapcsolédd szamitasokat.

Felmeri az ingatlan
miszaki allapotat, a
vonatkozo épitésugyi
szabalyozast elemazi,
megallapitja az ettdl valo
esetleges eltérest, és
ezzel kapcsolatban
tanacsot ad.

Atfogéan ismeri az OTEK,
HESZ, TSZT szabalyait,
tudja a

szemrevételezésen
alapulo
épliletszerkezettani és
épuletdiagnosztikai
vizsgalat elvégzésének
menetét az eredményének
bemutatasanak lechnikait.

Elkotelezett az lgyfelek
teljeskord, részletes
tajékoztatasa kapcsan,
torekszik az esetleges
problémak feltarasara,
megoldasara.

Onallé elemzéseket
végez, amennyiben
indokolt az adott mérnoki
szakteriilet képviseldjét
bevonja.

Kiszamolja az értékesiteni
kivant ingatlan piaci
forgalmi értékeét.

Ismeri az ingatlanok piaci
forgalmi értékének és
bérleti dijanak
meghatarozasi
modszereit,az
értékhecslést megel@za
levékenységet, a
helyszinen rogzitendé
adatokat, az
értékmodosito tényezéket,
a korrekcio
alkalmazasanak, a
hasznos alapterulet
meghatarozasanak
szabalyait.

Térekszik a pontos,
szamonkérhetd és jol
dokumentalt szamitasok
elvégzésén alapulo
értékbecslési bizonyitvany
(értektantisitvany) és
szakvélemény
elkészitésére.

Onalléan végzi az
osszehasonlito ingatlanok
felkutatasat, az
ertékmodosito tényezdk
meghatdrozasat, az
ingatlan piaci értékével
kapcsolatos szamitasokat.
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figyelmét az esetlegesen
igénybe vehetd lakascélu
allami tdmogatasokra.

hatélyos rendszerét.

10 Digitalis eszkozoket Ismeri a kommunik&cio, Ertékként tekint a digitalis | Onalldan alkalmazza a
hatekonyan alkalmazza az | hirdetés, prezentacio, @szkozok nyujtotta digitalis eszkdzoket.
ingatlankozvetitéi marketing és a leheldségekre.
tevekenysége soran. dokumentacio terén a

digitalis eszkozok
alkalmazasanak
lehetdségeit.

1 Alkalmazza, kitolli, és Ismeri az Torekszik a pontos Onalléan végzia
magyaradzza a megbizas ingatlankozvetitéi adminisztraciora. munkakorebe tartozo
jellegével kapcsolatos tevékenységgel adminisztraciot.
szerzédéstipusokat. kapcsolatos

adminisztracids
kotelezettségeket.

12 Halékonyan alkalmazza a | Részletesen ismeri az Torekszik a hatékony, Onalléan, kreativan latja el
hirdetési eszkdzoket, és a | online és offline hirdetési kreativ és egyben igényes | a hirdetésekkel
hirdetések terén is piacot, a hirdetési reklameszkdzok indokolt kapcsolatos feladatokat.
képviseli az Ugyfelek eszkozoket. merték( alkalmazasara.
érdekeit.

13 Szervezi és lebonyalitia az | Rendelkezik az ingatianok | Szem elétt tartja az Onalloan, kreativan,
tzletkotést, hatékonyan értékesitéséhez tgyfelek érdekeit, empatikusan oldja meg az
menedzseli az értékesités | szikséges izletkotési és | térekszik a legjobb értékesitési feladatokat.
teljes folyamatat. marketing ismeretekkel. eredmeény elérésére az

Uzletkotés soran.

14 Megfelelé mindségben és | Felismeri a nem megfelelé Minéségorientalt médon Feleldsséget vallal a
az erkolcs és az etika szinvonald, vagy nem jar el a munkaja soran, munkajaért, javitja a
szabalyai szerint végzi a etikus munkavégzést. onkritikusan szemléli a felmer(ilt hibakat.
munkajat. felmeruld problémakat.

Torekszik a folyamatos
szakmai fejl6désre.

15 Kalféldi Ggyfelet tajékoztat | Ismeri a kilféldiek Torekszik az adasvétel Betartja a vonatkozo
ingatlanszerzési tulajdonszerzési gyors és jogszeri jogszabalyok elbirasait.
lehetdségeirél. szabalyait. elékészitésére.

16 Felhivja az (igyfél Ismeri a lakastdmogatas Az ugyfel Onaliéan vagy

fizet6képességéne k
elésegitése érdekében
koveti a jogszabalyi
valtozasokat.

hitelszakérté bevonasaval
tajékoztat.

3. A képzéshe valoé bekapcsolodas feltételei

3.1 Iskolai el6képzettség erettségi végzettseg
3.2. | Szakmai eloképzettség -
3.3 Egészségligyi alkalmassagi -
kovetelmény
3.4. | Szakmai gyakorlat teriilete és | -
idétartama
3.5. Egyéb feltételek Minden résztvevével az Fktv. (a felnéttképzeésrél szold 2013. évi LXXVII.

torvény és végrehaijtasi rendelete (a 11/2020. (II. 7.) Korm. rendelet) altal
meghatarozott tartalmu feln6ttképzési szerzédést kell kétni.

Amennyiben a képzésre jelentkezd kéri az elézetes tudasmeérést, a
felnGttképzeési szerzédésben feltiintetésre keriil ennek eredménye.

(Fktv. 2.§ 3. el6zetes tudésmeérés: annak felmérése, hogy a képzésre
dokumentumokkal

Jjelentkezé

nem

igazolt

megszerzelt gyakorlati tapasztalatai alapjan képes-e a képzés soran
kévetelményeinek

elsajatitando

tananyagegység

amelynek eredményeként a kévetelmények megfelel szintd teljesitése

tanulmanyai  vagy

teljesitésére,

]
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eseten a tananyagegység elsajatitasara iranyulo képzési rész aldl a
képzésre jelentkezdt fel kell menteni.)
Amennyiben a képzésre jelentkezé kéri az esetleges elézetesen megszerzett
tudas beszamitasat, a feln6ttképzési szerzédésben feltiintetésre kerlil ennek
eredménye. (Fktv. 2.§ 4.: elézetesen megszerzett tudds beszdmitdsa: a képzésre
Jjelentkezé - dokumentummal igozolt — tanulmdnyainak beszdmitdsa, amelynek
eredményeként a tananyagegyséq elsajatitdsdra irdnyuld képzési rész aldl a képzésre
Jjelentkezét fel iehet menteni.)
A résztvevé altal bemutatott dokumentum(ok) tekintetében a képzé
intézmeny egyedi elbiralas, szakmai indokok, esetleges kdzponti
iranymutatasok alapjan dont arrél, hogy valéban beszamithaté-e a
dokumentummal igazolt el6zetesen megszerzett tudas.

4. A képzésben valé részvétel feltételei

4.1.

Reszvétel kovetésének modja

- A személyes jelenlétet igénylé hagyomanyos kontaktérak esetén a
részvetel kdvetésének modja: a résztvevok altal alairt jelenléti ivek.

- Az esetleges valds idejli online 6rék esetén a részvétel kévetésének
madja: a részvetel elekironikus dokumentummal valé igazolasa vagy a
resztvevok listajardl késziilt képernyéfotok.

- A reszvétel kovetésének modja tovabba a telies képzés soran a
resztvevok hianyzasait dokumentald haladasi naplo.

4.2.

Megengedett hianyzas

A kontaktérak 20 %-a.

4.3.

Egyéb feltételek

Tamogatott képzések esetén a tamogatdsi szerz6désben/tamogatoi
okiratban/egyittmiikodési megallapodasban, egyeb munkaltatéi
megrendelés esetén a megrendel6vel kotott szolgaltatasi szerzédésben
tovabbi feltételek szerepelhetnek.

Ezen szerzédésekben szereplé kisebb (pl. 10%) megengedett hianyzas
esetén a szerzédésben foglalt megengedett hianyzas az iranyado.

5. Tervezett képzési idd

5.1.

A képzés draszama

240 dra
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6.1. Tananyagegység

6:1:1. Megnevezése Ingatlankdzvetité feladatai
6.1.2. Célja A tananyagegyseg célja megegyezik a képzési program céljaval.
6.1.3. Tartalma Ingatlankdzvetits feladatai elmélet

A fdldhivatalok nyilvantartasi rendszere

- Alulajdoni lapok szerkezete és tartalma; a foldhivatali térkép

- Azingatlankozvetites alapfogalmai (épitési telek fogalmanak, a
beépitési kotelezeltség és beépitési mod elSirdsai, a lakdingatlan és a
nem lakoingatlan fogalma, tipusai)

- Az adasvételi szerzédések kotelezd elemei

- Abérleti szerz&dések kotelezd elemei

- Epitési technoldgiak, épitési modok

- Epitési anyagok, épuletszerkezetek

- Karbantartas, felljitas, korszerisités fogalmai

- Aszemrevetelezéses éplletdiagnosztika alapfogalmai

- A markeling alapfogalmai; a kiilonbozé tipusu ingatlanok értékesitése,
bérbeadasa soran hasznalhato marketing, médszerek és eszkozok

- Azingatlanforgalmi értékbecsiés alapfogalmai (értékelési
bizonyitvany, ingatlan tagabb, sziikebb kdrnyezete, értékcsokkenés,
ingatlanpiac, értékelési modszerek, ingatlanok alapteriiletének
felmérése)

- Azingallan tranzakciokkal kapcsolatos legfontosabb pénzlgyi és
koézgazdasagi terminolégia, ill. alapfogalmak (sorozatok, kamatok,
befektetések, fejlesztések, érték, ar, koltség)

- Azingallanokkal kapcsolatos vagyonszerzési és eljarasi illetékek

- Apenzintézeti hitelek formai és fellélelei, a lakashoz jutas és a
lakasfenntartas allami és Gnkorméanyzati tamogatasa
Az értékesilési, csere- és bérbeadasi ligyletekbél szarmazd
jovedelmek addvonzata

- Targyalastechnika

- Uzleti etika

- Alakas- és helyisegbérletrdl, az dnkormanyzali és az allami tulajdond
lakasok és helyiségek elidegenitésérdl szolo torvény

- Agazdalkod¢é szervezelek ingatlanszerzésére vonatkozd jogszabalyok

- Anem magyar allampolgarok ingatlanszerzésére vonatkozo toérvények
és korlatozasok

~ A pénzmosas megel6zésérdl és megakadalyozasarol szélo torvény
ingatlankdzvetitékre vonatkozé rendelkezései

—-  Azingallan nyilvantartasrol szolé térvény

- Az épitészeti és teleplilés-rendezési lervek felhasznalasa

-  Szabadkézi miszaki rajz/vazlat készitése kotelezé informalis
tartalommal

- Lakoingatlanok forgalmi értékbecslése a piaci adatok
osszehasonlitasan alapuléd modszerrel (paros és csoportos
osszehasonlitasi modszerek)

Ingatlankozvetitd feladatai gyakorlat

- Azingatlanpiac figyelemmel kisérése, a kinalati ingatianok felkutatasa

- Ugyfelek fogadasa, kapcsolattartas az ligyfelekkel (személyesen,
telefonon, e-mail-ben), folyamatos tajékoztatasuk az tgyek allasardl

- Azingatlan szemlézése, a szemlézett ingatlan adatainak
dokumentaldsa (miszaki paraméterek, fényképek stb.)

- Az ingatlanok bemutatdsa, tanacsadas az ingatlanra vonatkozéan

- Az adasveteli, bérleti szerzédéshez szilkséges adatok, iratok
begyiijtése (elado, vevd, ingatlan, tulajdoni lap), a begyiijtott adatok
feldolgozasa, a szerz8déskotés elékészitése és tovabbitdsa az
ugyvédnek vagy kamarai jogtanacsosnak
Egycztetés az Ggyletrdl a vevd és az cladd kézalt | idépont egyeztetés
az eladdval, a vevbvel es az Ugyvéddel vagy kamarai jogtanacsossal a
szerzGdéskotésrbl

- Apenzigyi bizonylat kiallitdsa, A szolgaitatas dijanak atvétele, a
szikséges gazdasagi nyilvantartasok vezetése, az allammal szembeni
adokotelezellség leljesitése

- Reészvétel a vallalkozas egyéni arculatanak kialakitasaban, a
referencia és bemutaté anyagok elkészitésében; az iroda
tevékenységének reklamozasa

- Aszolgaltatasok és azok szinvonalanak fejlesztése

- Az epileszeli, mlszaki és épuletgépészeti fejlédés nyomonkovetése |

-
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- Uzleti informécick gydjtése és azok alkalmazasa

- Aszakmai lapok figyelemmel kisérése

- Médiakapcsolatok fejlesztése

- Uzleti hirdetések készitése

- Akinalati oldal adatbazisanak létrehozdsa, az adatbazis karbantartasa
(informacidk felvétele, modositasa, térlése), az adatbazisok
osszevelése (kereslet-kindlat)

- Az adasvétellel, cserével, bérbeadassal ésszefiiggé megbizasi
szerzGdes elkészitése a mellékleteivel egyiilt, a szerz6déstipusok
alkalmazasa (kizarélagos vagy altalanos)

- Javaslattétel az arra, szlkség szerint forgalmi értékbecslés készitése

- A megbizd tajékoztatasa az ingatlanok adasvételével, bérbeadasaval,
cseréjével 6sszefliggd ado-, illetékfizetési kotelezettségrél

- Azingatlankdzvetitési tevékenységel érinté és a pénzmosasra
vonatkozé elGirdsok szigort betartdsa; a jogszabalyvaltozasok
figyelemmel kisérése

- Kapcsolattartas a hatdsagokkal

- Mindsegcélok kitizése; visszajelzések kérése, feldolgozas és
ertékelés; mindségligyi reklamaciok kezelése; a mindségiranyitasi
rendszer dokumentumainak kezelése

6.14. A tananyagegységhez A 6. pontban feltiintetett dsszefoglalo tablazat szerint.
rendelt éraszam
6.1.5. A tananyagegység eléadas
megvaldsitasa soran bemutatas
alkalmazott képzési szemléltetés
madszerek magyarazat
rendszerezés
megbeszélés
konzultacio
ismétles
gyakorlati feladatok
6.1.6. A tananyagegység A tananyagegység kontaktéra munkaforma keretében keriil
megvaldsitasa soran megvalositasra.
alkalmazott munkaformék | A kontaktérak a képzésben részt vevsk személyes jelenlétét
igényld hagyomanyos tanérak vagy - olyan tanorak kivételével,
amely olyan kompetencia atadasara iranyul, amely kizardlag
személyes jelenlét mellett sajatithaté el — valds ideji online érak
is lehetnek.
Valos ideju online 6rak alkalmazasat indokolhatjak egészségligyi
ovintezkedesek, tovabba a résztvevék igényei (pl. a valds idejl
online 6rak alkalmazasa esetén népszeriibb a képzés kényelmi
szempontok és a kedvezdbb képzési dij miatt).
617 A kontaktoratol eltéré Nem relevans, a tananyagegység nem tartalmaz beszamithato
munkaforma alkalmazasa draszamot.
esetén, ha az a képzés
oraszamaba beszamithato,
a beszamithaté oraszam
6.1.8. A tananyagegység A tananyagegység elvégzésérd| szold igazolas kiadasanak feltételei
elvégzésérdl szol6 igazolds | megegyeznek a képzés elvégzésérdl szolo igazolas kiadasanak
kiadasanak feltételei feltételeivel.

7. A zart rendszerii elektronikus tavoktatas kivételével a maximalis csoportlétszam
(jogszabalyi felsé korlat nincs, modszertani szempontok alapjan és a rendelkezésre allé személyi-targyi
feltetelek fiiggvényeben kell megallapitani)

| 7.1

Maximalis csoportlétszam (f6)

40 f6
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8. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

Ertékelés a képzés soran:

Folyamatosan fejleszté értékelés, lehetséges formai: szébeli kikérdezés, oktatoi szdbeli visszacsatolas,
szébeli konzultacio, tesztek kitbltetése az oktato(k) altal meghatarozott gyakorisaggal. Célja a tananyag
feldolgozasa kézben visszajelzés a résztvevének és az oktaténak az elsajatitasi folyamat
hatekonysagarol, segité-tamogatd, nem mindsité folyamat, korrigalhatd ez alapjan a tanulasi-tanitasi
folyamat. Ennek madja/formaja az oktatd hataskore, intézményi elbirds szintjén és egységesen nem
dokumentalando.

Ertékelés a képzés végén (szummativ értékelés):
Képzést zaro vizsga
Formaja: gyakorlati és szobeli
Gyakorlati vizsga:

A feladat kivalasztasa tételhuzas alapjan torténik a képzé intézmény altal a képzés
temakorei alapjan ésszeallitott tételsor alapjan.

A megszerezhetd mindsitések és az egyes mindsitésekhez tartozd kovetelmények:

Megfelelt (a gyakorlati vizsga eredményes): ha a vizsgazo teljesitménye legalabb
60%-osra értekelhetd.

Nem felelt meg (sikertelen teljesités): ha a vizsgazo teljesitménye nem
értékelhetd legalabb 60%-osra.

Szdbeli vizsga:
A feladat kivalasztasa tételhizas alapjan torténik a képzé intézmény altal a képzés
témakdrei alapjan dsszeallitott tételsor alapjan.
A megszerezhetd mindsitések és az egyes mindsitésekhez tartozo kdvetelmények:
Megfelelt (a szobeli vizsga eredményes): ha a vizsgazo teljesitménye legalabb
60%-osra értékelhetd.

Nem felelt meg (sikertelen teljesités): ha a vizsgazo teljesitménye nem
értékelhetd legalabb 60%-osra.

A képzeést zaro vizsga eredményes, ha a gyakorlati és a szobeli vizsga is eredményes.

Szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesités megszerzésére iranyuld képesits vizsgat a
nemzeti akkreditalasrol szolo térvény szerinti akkreditalo szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt
vizsgakozpont szervezhet. Ameddig a szakképesités tekintetében nincs szakmai vizsgat vagy képesitd vizsgat
szervez6 akkreditalt vizsgakézpont, a szakmai vizsga és képesitd vizsga megszervezésérél a szakképzésért
felelés miniszter az IKK dtjan gondoskodik.

A kepesitd vizsgara bocsatas feltétele:
- A szakmai képzeés kdvetelményeinek teljesitésérdl, a képzd intézmény altal kiallitott tanusitvany.

A képesité vizsgat megel6zéen legalabb 15 nappal piaci ésszehasonlito értékbecslési szakvéleményt kell
benydjtania a vizsgazénak a vizsgakdzpont szamara. A piaci dsszehasonlito értékbecslési szakvélemény
tartalmi és formai kévetelményeit a programkévetelmény tartalmazza. (04164005 szamu Ingatlankézvetité
megnevezésu szakképesités megszerzésére iranyuld szakmai képzéseket megalapozo programkévetelmény,
a programkdévetelmeény megtekinthetd: https.//ikk.hu)

9. A képzés zarasa

9.1, A képzés elvégzésérdl szolo Tanusitvany kerdl kiallitasra a 11/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 22.§-
igazolas kiadasanak feltételei | a szerint.

9
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Kiadasanak feltételei:

- A felnbttképzési szerzédésben rogzitettek maradéktalan
teljesitése.

- A kontaktorakrol a megengedett mértéket meg nem haladd
hianyzas vagy a megengedett hianyzas igazolt médon térténd
tillépése esetén beszamolasi kotelezettség teljesitése a
felnéttképzési szerzédésben rogzitett feltételekkel.

- A képzest zaro vizsga eredményes teljesitése.

10. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges személyi és targyi feltételek, valamint a
képzéshez kapcsolodo egyéb spaecialis feltételek és ezek biztositasanak modja

10.1. Személyi feltételek (képz6
intézmeény hatarozza meg,
jogszabalyi eldiras nincs)

A képzeés soran az alabbiakkal rendelkez6 oktatd(k) foglalkoztathatd(k):

- a képzési tartalomnak megfeleld felséfoku  iskolai
végzettséggel és szakképzettséggel, vagy

- legalabb koézépfoku iskolai végzettséggel és a képzési
tartalomnak megfelel6 szakképesitéssel, vagy

- legaldbb kozepfoku iskolai végzettséggel és a képzési
tartalomnak megdfeleld legalabb egy éves szakmai gyakorlattal

rendelkezd oktatok.

A végzettségen tul eldirt feltételeket igazolhatja az oktato(k) alairt
szakmai Onéletrajza.

10.1.1. | Személyi feltételek biztositasanak
maodija

Oktatok  foglalkoztatasa: Megbizési  szerzGdéssel  vagy
munkaszerzédessel, vagy az oktatd alkalmazasat bizonyité mas
szerzédéssel.

Az oktatok felkészlitségével, oktatdi kompetencidik folyamatos
fejlesztésével kapcsolatos dokumentumot, az oktatdi mindsitési
rendszert az intézmeény mindsegiranyitasi rendszere tartalmazza.

10.2. Targyi feltételek (képzd intézmeény
hatarozza meg, jogszabalyi eldiras
nincs)

A hagyomanyos tanorakon oktatoterem az alabbiak szerint:

- kulturalt és biztonsagos kémyezet

- arésztvevok létszamanak megfeleléen min. 1,5 m?/f6
alaptertilet

- areészivevik létszamanak megfeleléen tanuldasztalok,
szekek vagy irdlapos székek

- 1tanari asztal, 1 tanari szék

- 1tabla vagy flipchart

- projektor

- oktatéi szamitogeép

- internet hozzéaférés

A felsorolt eszkdzok helyettesithettk az érintett eszkdz funkciojat
kivaltd, korszerii eszkozzel.

A hagyomanyos tanérakhoz sziikséges WC helyiség (darabszamat az
egy idbben jelen lévd résztvevli létszam figyelembevételével kell
meghatérozni).

Tovabbi sziikséges targyi feltételek a gyakorlati képzéshez a
hagyomanyos tandrakon (amennyiben egy adott alabbi targyi
feltetel tényleges hasznalata, a vele vald munka nem feltétlentil
szukseéges a hatékony gyakorlati képzés szempontjabdl, a targyi
feltétel szemléltetése is elegendd — pl. fotdkkal, internetes
oldalakkal vagy egyéb, azok bemutatdsara és jellemzésére,
ertekelésére alkalmas szemlélteté eszkdzzel vagy kiilsé helyszini

10
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latogatassal):
- Irodahelyiség
- Irodatechnikai eszk6zdk
- Szamitastechnikai eszkdzok
- Vizualtechnikai eszkdzok
- Telekommunikacios eszkozok

Az esetleges valds idejll online 6rakhoz a résztvevék és az oktato,
tovabba az esetleges 6nallé felkésziiléshez a résztvevék szamara
eloirt feltételek:

- Asziikséges szoftverek futtatasara alkalmas sajat
szamitogép, vagy bammilyen, az online kapcsolattartasra
alkalmas eszkoz

- Internet-hozzaférés

- Hangszoro
- Mikrofon
- Webkamera
- Akeépzd intézmeny altal aktudlisan eldirt megfeleld platform,
szoftverek
10.2.1. | Targyi feltételek biztositasanak A képz4 intézmeény szamara eldirt targyi feltételeket képzd intézmény
madja tulajdonjog, hasznalati jog vagy bérleti jogviszony alapjén biztositja.
Az oktatd szamara elGirt feltételeket képz6 intézmény biztositja vagy az
oktato sajat maga.
A résztvevék szamadra elGirt targyi feltételeket a résztvevik
maguknak biztositjak.
10.3: Egyéb specidlis feltételek -
10.3.1. | Egyéb specialis feltételek -

biztositasanak modja
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A mellékelt irasbeli szakértdi vélemény alapjan a képzési program el6zetes mindsitése megtértént.
Mingsités helye: 1023 Budapest, Arpad fejedelem utja 38. I11/3.

Mindsités idépontja: 2022.06.13,
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A képzési program felndttképzési szakérté altal torténd elézetes minésitése

AZ ELOZETES MINOSITEST VEGZO SZAKERTO SZAKVELEMENYE

Intezmeny neve, felnéttképzési engedélyszama: Papai Szakképzési Centrum, E/2020/000049

Ingatlankdzvetitd

Kepzés megnevezése, programkdvetelmény szama: programkévetelmény szama: 04164005

Képzés jellege cél szerint (a megfelel$ alahuzandd) szakmai képzés

Szakképzés, azon beliil: szakképesitésre felkészits

El6zetes mindsitést végzo szakeértd neve, szakérti Kormos Ménika Marta

sz016 11/2020. (ll. 7.) Korm. rendelet vonatkozé eldirasainak

nyilvantartasi szama FSZ/2020/000341

A képzési programnak meg kell felelnie a feln6ttképzésrél sz616 2013. évi LXXVI. térvény Teliesiil?
vonatkozé elbirdasainak ]

12. § (1) A képzési programnak tartalmaznia kell: .

a) a képzés megnevezését 'gen

b) a képzés soran megszerezheté kompetenciat, igen

c) a képzésbe vald bekapcsolddas és részvétel feltételeit, a képzés céljat és célcsoportjat, igen

d) a tervezett képzési idét, igen

e) —- o

f) a kepzés tananyagegységeit, azok céljat, tartalmat, a tananyagegysegekhez o¢raszamot és a
tananyagegység megvaldsitasa soran alkalmazott képzési modszereket és munkaformakat, valamint a | .
kontaktoratdl eltéré munkaforma alkalmazésa esetén, ha az a képzés draszdmaba beszamithato, a ‘gen
beszamithatd draszamot is,

g) — a zart rendszerd elektronikus tavoktatas kivételével — a maximalis csoportiétszamot, igen

h) a képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszernek leirdsat, igen

i) a kepzesrol, a képzés egyes tananyagegységeinek elvégzésérdl szol6 igazolas kiadasanak feltételeit, igen

J) a képzési program végrehajtdsahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket, valamint a képzéshez | .
kapcsolodo egyéb specidlis feltételeket és ezek biztositasanak modiat. gen

A képzeési programnak meg kell felelnie a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. torvény Teliesiil?
vonatkozo elGirasainak !

13. § [A programkévetelmény és a szakmai képzés képzési programja]

(1) A szakmai képzéshez kapcsolédéan megszerezhetd szakképesités kimeneti kovetelményeit igen
programkaovetelményben kell meghatarozni. A szakmai képzés az Fktv. szerinti képzési program alapjan folyik.

(2) A programkévetelmény és a szakmai képzés képzési programja nem sértheti mas személy szabadalmi

vagy szerzoi jogat és szakmai tartalma nem lehet azonos a szakmajegyzékben szerepld szakma képzési és | igen
kimeneti kdvetelményekben meghatérozott tartalmaval.

A képzési programnak eleget kell tenni a szakképzésrél sz616 torvény végrehajtasarol sz6lé Teljestil?
12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet vonatkozé el6irasainak |

20. § (1) A szakmai képzés képzési programjat az Fktv. 12. §-a szerint kell elkésziteni. igen

20. § (2) A szakmai képzés képzési programjat a szakképzé intézmeény, illetve a feln6ttképzé a igen
programkévetelményhez igazoddan dolgozza ki, ...

A képzési programnak eleget kell tenni a felnéttképzésrél szél6 torvény végrehajtasardl | Teljesiil?

18. § (2) A felnéttképzési szakérto a képzési program elézetes mindsitése soran vizsgalja, hogy

a) a kepzesi program tartalma megfelel-e az Fkiv.-nek és szakmai oktatds vagy szakmai képzés esetén a
szakkepzesrol szolo torvénynek és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé kormanyrendeletnek,
és

igen, a fentiek
szerint

b) a képzesi programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és mdédon, valamint a képzéssel érintett

célcsoport szamara megszerezheték-e a képzési programban megjeléit kompetenciak, 'gen
c)— 1t0bb oldalbdl all6 képzési program esetén — a képzési program minden oldala folyamatos —_—
oldalszAmozasral van allatva g

A fentiek alapjan a képzési program tartalmi szemponthél, tovabba a jogszabalyi elSirdsoknak megfelel.

Budapest, 2022.06.13.

Kormos Monika Marta




