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A kozérdekii adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésénck és a kilelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata 01/2020. (01.02.)

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Papai Szakképzési Centrum (tovabbiakban: Centrum) a kdzérdeki adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informacios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
sz0lo 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.), a kozérdeki adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadat rendszerre, a kodzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (X1I1. 25.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szereplo adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szl
18/2005. (XI1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet iigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Centrum meghatarozza és elosegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozo jog érvényesillését, a kozérdeki adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az ugyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilo
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kételezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.papaiszc.hu honlapon kozzétételre keriil.

2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Centrumra, valamint a Centrum tagintézményeire.

3. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uiton kételezéen kozzéteendd
kozérdekl adatot eloallitotta, illetve amelynek a mitkédése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiseggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleérive a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.
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Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miveletek Osszessége, igy killonosen gyiljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
dsszehangolasa vagy Gsszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jeliemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkep) rogzitése.

Adatfeldolgozis: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzese,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasihoz alkalmazott modszertdl €s eszkdztol, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemelyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzodést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattirlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzarolds: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére torténd korlatozasa céljabol.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezben kozzéteendd
kozérdekii adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetOeljaras soran vagy azt megel6zden a biincselekménnyel vagy
a biintetdeljarassal 6sszefliggésben, a biintetoeljaras lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett eléletre vonatkozo személyes adat.

Hozzijarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes kérii vagy egyes miiveletekre kiterjedd - kezelésehez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi, centrumszinti feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb koézfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasival osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem es, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldo vagy gyilijteményes jellegétol, igy
kiolonésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd ért€kelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a mikddest szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torveny
kozérdekbol elrendeli.
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Kazzérételi egység: 6sszefiiggd targyt adatok — THM rendelet altal meghatarozott — egyttese,
amely megjelenithetd kilonbozod formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kazzététel: kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastél mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetdvé tétele.

Kiilonos kazzetételi lista: jogszabaly éltal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozdéan meghatarozott, kitelezéen kozzéteendd kozérdeki adatok kére.

Kiilinleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zidésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a biniigyi
szemelyes adat.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kozadatkereso
rendszer mitkodésehez sziikségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdeki, valamint kozérdekbdl nyilvanos, koételezben
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilonésen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhato, az érintettre vonatkozé
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kén.

1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekit adat megismerésének szabalyai

A Centrumnak lehetévé kell tennie, hogy a kezeléseben 1évd kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, minOsitett adat, vagy a kozérdeki adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.
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A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval &sszefliggésben az izleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013, évi V. torvényben foglaltak az
iranyadoak. A kozérdeki adatok nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az
Info tv. 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbol nyilvanos adat a kozfeladatot ellato szerv
feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizasa, a
kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai,
amelyek megismerhetdségét torvény eldirja.

A Centrum feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a foigazgato az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz0d6 kozérdek silyanak mérlegelésével (az adat keletkezesétol szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miitkodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat (igy kiloéndsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések elOkészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyijtani a Papai Szakképzési Centrum (8500 Papa, Erkel Ferenc
utca 39.) részére. Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az eljaras. A kdzérdekl
adat megismerése iranti igényt barki szoban kozolheti, illetve irasban teéritésmentesen
benyiijthatja fiiggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas vagy mas
személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést az alabbiak szerint lehet kérelmezni személyesen és telefonon:
Személyesen, tgyfélfogadasi iddben:

Hétfo:  8.00-12.00 6ra

Szerda: 13.00-16.00 ora
Telefonon, ugyfélfogadasi idében :

Heétfo:  8.00-12.00 ora

Szerda: 13.00-16.00 ora

Telefon: 89/313-053

Irasbeli igénybejelentést a kovetkezd modokon lehet megtenni:
Személyesen: 8500 Papa, Erkel Ferenc utca 39.
Postai Gton: 8500 Papa, Erkel Ferenc utca 39.
Elektronikus uton: info@papaiszc.hu
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Az igénylo kérheti:
- kdzérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol torténé masolat készitését,

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséént kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmui melléklet tartalmazza,

Az Info tv. altal meghatéarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzlé megnevezésével a 2.
szamu melléklet tartalmazza harom pontban (1. szervezeti, személyzeti adatok; II.
tevékenységre, milkodésre vonatkozo adatok; I11. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdeki adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket els6dlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.papaiszc.hu honlapon vagy irasos formaban a Centrum
hirdet6tablajan, vagy helyi televizid képijsagjaban (stb.) mar nyilvanossagra
keriilt, igy az az igénylonek irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény a Centrum eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szdban azonnal teljesithet, és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdeki adatok igénylésére vonatkozod, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Gigy ligyintézoje — a megkeresés formajatol fliggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast, és a kérelmezd nem kéri a valasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd) torténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az uigyintézo koteles - az
iigy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo -
feljegyzést késziteni, és azt az ugyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve
tartalmarol a foigazgatot 5 munkanapon belil tajékoztatm kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az Gigyintézo kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az irasos
megkeresés tartalmi és formai kovetelményeirdl. Az iigyintézd feljegyzést készit a
megkeresésrol, melyrdl a foigazgatot 5 munkanapon beliil tajekoztatni kell. A tdjékoztatas
tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsOdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelenté lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszbleges formaban nyujthatja be a I1.1. pontban meghatarozott
modon.
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Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a Il.1. pontban meghatarozott e-mail cimre
érkezik, a Centrum minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail
cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és
iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmut mellékietét képezi. A tetszleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelents lapon szerepld informaciokat.

A fbigazgatd a beérkezett igénybejelenté lap alapjan irasban kijeldli az adatszolgaltatasra
kételezett személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelent6 lap a Centrum barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a www.
papaiszc.hu honlaprél is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatisra kotelezett kozalkalmazott 10 naptari
napon beliil teljesiti, és atadja a foigazgato részére, aki az adatok felilvizsgalatat kovetden a
legrévidebb ido alatt, de a kérelem beérkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmi, az adatszolgaltatasra kételezett kozalkalmazott azt a
foigazgatonak haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a féigazgaté a 15 napos
hataridot egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrol az igénylének az igény kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabilyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeka adatot (adatokat) egyertelmilen
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyhjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséert és elbiralasaért a
foigazgato a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatk6zlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a
foigazgatot tajékoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridon belil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek( adat megismerése iranti igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvil igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a koézérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerheto
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jéar - az
igénylo altal kivant technikai eszktzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényld altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
. kapcsolatfelvételt kévetden — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.
8
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Az Adatkezeld a kozérdeki adatot tartalmazéd adatbazisrdl torténd masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeralt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amelynek szabalyait a 4. szamit melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megéllapitott
dijakat évente februar 15-ig felil kell vizsgdlni, ennek elvégzéséért a gazdasagi vezetd a felelds.
A fizetendd koltségtérités Gsszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megelézéen —
tajékoztatni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja,
kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatést,
ami nem okoz meg nem ténild koltségeket. Amennyiben az igényld vallalja a koéltségek
megtéritését, annak Osszegérol az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejilleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Info tv. 27. §-a alapjan nem ismerhetdek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birosagi jogorvoslatra vonatkozd tajékoztatast — beleértve az eljaro birosag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a Centrumban kezelik, akkor errdl a foigazgato 8 naptari napon belil tajékoztatja az igényl6t.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, melyrél a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) részére minden év
januar 31, napjaig tajékoztatast kiildeni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok
megkiildéséért a titkarsagvezet( a felelds.

5. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarido eredménytelen elielte esetén, valamint - ha a
kaltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének
feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info tv. 31. §-aban foglalt eljarasi rendnek
megfeleléen.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
kéltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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10l
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvinossaga

A Centrum feladatkérébe tartozo iigyekben — kiilondsen a Centrum kéltségvetésére es annak
végrehajtasara, a Centrum vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott
szerzddésekre, a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilénleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak
biztositasa és kotelezettségének teljesitése a foigazgato feladata, Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdve teszi az Centrum tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info tv. és az THM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilléndsen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységeére,
- eredményességének értékelesére,
- birtokaban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozldnek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok elddllitasarol €s hataridore torténd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszeriiségérol és aktualitasarol
kdzzététel elott és utan,
c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi konikbe tartozé adatok kozzétételével kapesolatos

meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat a Centrum honlapjan: a www.papaiszc.hu kell kozzétenni. A
kozzétételrdl a foigazgato, a kijelolt miiszaki referens utjan gondoskodik. Az adatfrissitéseket
az adatban bekovetkezett valtozast kévet6 15 napon beliil el kell végezni.

A Centrum honlapja milkodésének biztositasaért, az adatk6zlo feladatainak ellatasaert a
miiszaki referens a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdeki adatainak kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos (izemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,
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b) a hozza megkilldott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetoségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzeétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtol szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyezOségerol),

d) az adatallomany {(megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torles,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételenek, helyesbitésének, frissitésenek vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelosok elérhetGségi adatainak é€s a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A foigazgato - a Hatdsag véleményének kikérésével - tovabbi kételezden kdzzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

A Centrum nem hataroz meg egyedi kozzétételi listat.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozdn, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rif, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban, minden év februar 10-ig eljuttatja az adatk&zlohoz vagy kozvetlenil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalo altal kitdltendé nyomtatvanyokat, lirlapokat az adatfelelos
letolthetd, szerkesztheté formatumban kiildi meg adatkdzlének, illetve ilyen formatumban teszi
kozzé.

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkozléhoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOsegét.

Az adatko6z16 ellentrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hianyossag kikiiszOboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozlé a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelos és az adatk$zl6 személy nevének napldzasarél.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

A Centrum honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért, az
adatszolgaltatasért a miszaki referens a felelds.
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A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszeritlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdeki adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabilyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot, aki
az eltavolitas irant a megjelélt iddpontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekil adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elerhetoségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és iddpontjat, valamint az azt
kezdeményez{ felhasznalé nevét.

A honlapon szerepld kozérdekil adatok a kdzzétételtdl szamitott egy évig nem tavolithatok el.
A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6zé allapota
archivalasanak (honlapon tartasanak) idotartamara a szabéalyzat 2. szdmui mellékletében
eldirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartasat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzést idd elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1) allapot
fellelhetségét, az archivumban elérhetd adat eléviilését egyértelmilen fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetoségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A féigazgatd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kdzérdekii adatok
megismerésére iranyuld igényekrdl, valamint az Info tv. végrehajtasaval oOsszefliggd
kotelezettségek teljesitésérdl évente osszefoglald jelentést készit. A jelentés alatamasztasat
szolgald informaciokat a szervezeti egységek vezetdi januar 31-ig a féigazgato rendelkezésére
bocsatjak. A  beszamold adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelblésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség dsszegére.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat 2020. januar 02-an lép hatalyba és visszavonasig €rvényes.

A Szabalyzat hatalya ala tartoznak mindazon személyek, akik a Centrummal munkavegzésre
iranyulé jogviszonyban allnak, tovabba a nyilvanos adatokat igénylok, €s a kozzétett adatokat
felhasznalé harmadik személyek.
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Az igényld a kbzadat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva allo,
hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat keészitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekeben az Info tv. 31. § (5) bekezdés szerinti
birésaghoz fordulhat.

Az igényldé a kozadat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt a Hatosagnal bejelentést tehet
vizsgalatanak kezdeményezése érdekében.

Illetékes hatosag:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Cim: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszam: +36-1-391-1400

Fax: +36-1-391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

Kelt, Papa, 2020. év 01. ho 02. nap

Jaigazgato
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasira kijeldlt személyek

Berta Ildiko Katalin, féigazgato, telefonszam: 89/313-053, 103-as mellek;

Sagi Istvan Csaba, kancellar, telefonszam: 89/313-053, 104-es mellék;

Toth Timea, titkarsagvezetd, telefonszam: 89/313-053, 105-6s meliék,

Benedek Gabor, taniigy-igazgatasi osztalyvezetd, telefonszam: 89/313-053, 107-es
mellék;

Milinszkiné Klesitz 1ldiko, pénziigyi osztalyvezetd, telefonszam: 89/-313-053, 108-as
mellék;

Schalbert Istvan, belso ellendr, telefonszam: 89/313-053, 110-es mellek;

dr. Racz Zoltan, humaneréforras és jogi osztalyvezetd, telefonszam: 89/313-053, 111-
es mellék;

Andrasi Zsuzsanna, palyazati és beruhazasi osztalyvezetd, telefonszam: 89/313-053,
112-es mellék;
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

szamu melleklet

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellatod szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, Oigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z0 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti
felépitése szervezeti egységek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat
kévetOen azonnal

Az el6z0 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv vezetoinek és

az egyes szervezeti egységek vezetdinek

neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z06 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes
agyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetisége
(telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z06 allapot
torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet [étszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetOsege

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa,
feligyelete vagy ellendrzése alatt allo,
vagy alarendeltségében mikddé mas
kozfeladatot ellato szervek megnevezeése,
és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével
mikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetosége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,

A valtozasokat
kévetoen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellato
szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetdsége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
alapito okirata, kezel$ szervének tagjai

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat,
a koltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetosége,
miké&dési engedélye

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 evig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztOség €s kiado neve,
cime, valamint a foszerkeszt6 neve

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara
jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, mikadésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megorzes

A kozfeladatot ellato szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét

meghatarozo, a szervre vonatkozo alapveto

jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és

milkodési szabalyzat vagy ligyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szdvege

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Az orszagos illetekességi szervek,
valamint a fovarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérol
52010 tajekoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6zd allapot
torlend6

A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt
feladatai

Negyedévente

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb
hatésagi tigyekben ugyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskoérrel rendelkezo
szerv megnevezeése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az igyintézéshez
szitkséges dokumentumok, ckmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabalyok, az eljarast megindit¢ irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az tigyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az iigyek intézését segitd
utmutatok, az iigymenetre vonatkozd
tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt
letSlthet6 formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas, az iigytipusckhoz
kapesolodo jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az iigyfelet megilletd jogokrol
¢s az ugyfelet terheld kételezettségekrol

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az elbz6 allapot
térlendd

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébol finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatasok igénybevételének rendje,
a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leire
adatai (neév, formatum, az adatkezelés celja,
jogalapja, idotartama, az erintettek kére, az
adatok forrasa, kerdoives adatfelveétel
esetén a kitoltendd kérdoiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendo
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; a kézfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkeszités
kéltségei

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés
madja, a kiadvany ingyenessege, illetve a

koltségtérités mérteke

Negyedévente

Az eldzo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének
rendje, az allampolgari kdzremikodés
(véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a
testiileti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének
jegyzbkonyvei, illetve dsszefoglaloi; a
testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat
kévetden azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torvény alapjan kozzéteend6
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6énkormanyzat
képviselO-testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eléterjesztések a benyujtas
id6épontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban
a benyujtas idépontjat
kéveten azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kézfeladatot ellato szerv altal kozzéteit
hirdetmények, kézlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indokolasuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos

A vizsgalatrol szdl6
jelentés
megismeréset

Az el626 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

kévetden
haladéktalanul

13. A kozeérdekii adatok megismerésere Negyedévente Az el6z0 allapot
iranyuld igények intézésének rendje, az torlend6
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkozo személy neve
14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységeére Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapuld archivumban tartasaval
statisztikai adatgyiijtés eredményei, idébeli
véltozasuk
15. A koézérdekii adatokkal kapcsolatos Negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig
kotelezo statisztikai adatszolgaltatas adott archivumban tartasaval
szervre vonatkozo adatai
16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z0 allapot 1 evig
iranyulo szerzodések listaja, amelyekben a archivumban tartasaval
kozfeladatot ellatéd szerv az egyik szerz6dé
fél
17. | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A valtozasokat Az eldz0 allapot 1 évig
lévd kdzérdekl adatok felhasznéldsara, kévetéen azonnal archivumban tartasaval
hasznositasara vonatkozo altalanos
szerzddesi feltételek
18. | A kozfeladatot ellatéd szervre vonatkozd A véltozasokat Az el6z0 allapot
killénés és egyedi kozzétételi lista kovetden azonnal torlendé

19. [ A kozfeladatot ellato szerv kezelésében | A valtozasokat kivet6 | Az el6zd allapot 1 évig

levd, a kézadatok ujrahasznositasarol szolo
térvény szerint ujrahasznositas céljara
elérhetd kulturalis kozadatok listaja a
rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarél sz9016
torvény szerint ijrahasznosithaté kézadat
tipusokrol valo tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

15 napon beliil

archivumban tartasaval
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20. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis | A véltozasokat kdvetd Az eldzd allapot
kozadatok Gjrahasznositasara vonatkozd 15 napon beliil torlendd
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
21. | A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis | A valtozasokat kdvetd Az el6z6 allapot

kézadatok 0jrahasznositas céljabol térténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat
képezo tényezokkel egyiittesen

15 napon beliil

torlendd

22. | A kozadatok jrahasznositasardl szolo | A valtozasokat kovetd Az el6z06 allapot
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas 15 napon belul torlendd
23. A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat kdvetd Az el6z6 allapot

megkotott, a kozadatok Ujrahasznositasarol
sz010 térvény szerint kotott kizarolagos
jogot biztositd megallapodasok szerz6dd
feleinek megjelolése, a kizarolagossag
idGtartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeltlése

15 napon beliil

torlendd

24,

A kozfeladatot ellatod szerv altal kétott, a
kozadatok tjrahasznositasarol sz0lo
térvény szerint
a kuituralis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosito megallapodasok
szfvege

A valtozasokat kdvetd
15 napon belil

Az el6z0 allapot
torlendd

25.

A kozadatok 0jrahasznositasarol szolo
torvény szerinti azon jogszabaly, kézjogi
szervezetszabalyozé eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezo erdvel bird dokumentum (vagy az
annak elérhetdségére mutato hivatkozas),
amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathato kdzadat
gyhjtésével, elballitasaval, feldolgozasaval
és terjesztésével Osszefiiggd koltségek
jelentds részének sajat bevételbdl valo
fedezését irja elo a kozfeladatot ellato szervi

részére

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd
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III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzes

A kozfeladatot ellato szerv eves

A valtozasokat

A kozzétételt kivetd 10

foglalkoztatottak létszamara és személyi

juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok,
illetve Osszesitve a vezetok és vezetd

tisztségviselok illetménye, munkabére, és

rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyeb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

koéltségvetése, szamviteli torvény szerint kévetden azonnal évig
beszamolodja vagy éves koltségvetés
beszamoldja
A kozfeladatot ellatd szervnél Negyedévente A killén jogszabalyban

meghatérozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nyajtott,
az allamhaztartasrol szolé torvény szerinti
kéltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas célyara, Gsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kdzzététel
eldtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo vagyonnal térténd gazdalkodassal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt
meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerzddések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést kotd felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kétott szerzodes
esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi €s
biztonsagi céli beszerzések adatai és a

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

mindsitett adatok, tovabba a
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kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményekent
kétott szerzodések adatai kivételével
A szerzddeés értéke alatt a szerzédeés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon
piaci vagy konyv szerinti értéke kozill a
magasabb osszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyn szerzodések
ériékét egybe kell szamitani

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkdotott szerzodésekro!)

A koncessziorél szolo térvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati meghatarozott ideig, de
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrdl legalabb 1 évig
készitett emlékeztetok, palyazat archivumban tartasaval
eredménye)
A kozfeladatot ellato szerv dltal nem Negyedévente A kiilén jogszabalyban
alapfeladatai ellatasara (igy kilonosen meghatarozott ideig, de
egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai legalabb 1 évig
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti archivumban tartasaval
szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghalado
kifizetések
Az Eurdpai Unio tamogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig
megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban tartasaval
vonatkozo szerzOdések
Koézbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo igénybejelentés

Az igényld személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés iddpontja: .............................
Az adatkéreés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahtzandé):

Az adatokrol szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek.
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani.
Az adatokrol masolat készitését igényelem.

Nyilatkozat

Alulirott ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmerild koltségeket a Papai Szakképzési Centrum részére (a megfeleld szdvegrész
alahiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriild koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast,
ami nem okoz koltséget a Papai Szakképzési Centrumnak. Tudomasul veszem, hogy az igény
visszavonasa esetén az adatok eldallitisaval oOsszefliggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Az elkészitett masolatrol értesitést az alabbi elérhetGségen/elérhetdségeken kérek:
Telefonszam: ...

05 111 MR
E-mail cim: ..ol
Kelt, ...... 20T

igényld aldirdsa

23



4. szdamui melléklet

A kozérdekii adatokrdl készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
a 2020. évben

(az Info 1. 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Adatkizlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 50 Ft/lap
Fénymasolas A/3 100 Ft/lap
CD/DVD lemez 1000 Ft/lemez
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